Regulamin postepowania w przedmiocie zapytan ofertowych
Zarmen Sp. z 0.0. w zakresie projektow wspoétfinansowanych
ze sSrodkéw Funduszy Europejskich dla Nowoczesnej Gospodarki

PODMIOT USTANAWIAJACY REGULAMIN:

Zarmen Sp. z 0.0., 00-867 Warszawa, ul. Chtodna 51; NIP 7542739320; REGON 532383555; KRS 0000160402,
Kapitat zaktadowy 561 000,00 PLN.

1. PRZEDMIOT REGULAMINU ORAZ JEGO MOC WIAZACA:

1. Niniejszy regulamin normuje sposéb postepowania Zamawiajgcego oraz Wykonawcow w przedmiocie
zapytan ofertowych sktadanych przez Zarmen Sp. z o0.0. w zakresie projektéw wspétfinansowanych
ze srodkéw Funduszy Europejskich dla Nowoczesnej Gospodarki

2. Regulamin wigze Zamawiajgcego w stosunku do Wykonawcéw od chwili udostepnienia Regulaminu
w procedurze ogtoszenia zapytania ofertowego.

3. Regulamin wigze Wykonawcéw w stosunku do Zamawiajgcego od chwili ztozenia oferty w odpowiedzi
na zapytanie ofertowe, do ktdrego znajduje zastosowanie Regulamin.

Il.  DEFINICJE:
Uzyte w niniejszym Regulaminie zwroty oznaczaja:

1. ,Zamawiajacy" — Zarmen Sp. z 0.0., 00-867 Warszawa, ul. Chtodna 51; NIP 7542739320; REGON
532383555; KRS 0000160402, Kapitat zaktadowy 561 000,00 PLN.

2. ,Wykonawca" — podmiot, sktadajacy oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Zamawiajgcego.

3. ,Regulamin"” — niniejszy Regulamin postepowania w przedmiocie zapytan ofertowych
Zarmen Sp. z 0.0. w zakresie projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci.

lll.  TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Zamowienie udzielane jest w trybie konkursu ofert inicjowanego przez zapytanie ofertowe opublikowane przez
Zamawiajgcego.
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V.

UPUBLICZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Zapytanie ofertowe podlega upublicznieniu:

1.

VI.

3.

na stronie internetowej wskazanej w komunikacie Ministra wtasciwego ds. Rozwoju Regionalnego
umieszczonym na stronie internetowej ministra wtasciwego ds. Rozwoju Regionalnego;

ODWOLANIE, ZMIANA LUB SPROSTOWANIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Przed uptywem terminu skfadania ofert Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny odwotacé lub
zmieni¢ warunki zapytania ofertowego, w szczegdlnosci wydtuzy¢ termin skfadania ofert lub
dokonaé zmiany lub uchylenia poszczegdlnych postanowien zapytania ofertowego.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze prostowac btedy pisarskie, rachunkowe
lub inne oczywiste omytki w tresci zapytania ofertowego.

. O odwotaniu lub zmianie warunkdéw postepowania, jak i sprostowaniu tresci zapytania ofertowego,

Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a ponadto
informacje o powyzszych okolicznosciach upubliczni w takiej samej formie, w jakiej upublicznione
zostato zapytanie ofertowe.

Komunikacja pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym jest prowadzona z wykorzystaniem aplikacji BK
2021. — sekcja ,,Pytania”.

TERMIN SKtADANIA OFERT:

. Termin sktadania ofert okresla tres¢ zapytania ofertowego.

. 0 zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptyniecia oferty do Zamawiajgcego.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY; ZMIANA, WYCOFANIE | ODRZUCENIE OFERTY:

. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

. Oferta powinna zawiera¢ co najmnie;j:

a. Petne dane identyfikujgce Wykonawcy (nazwa, adres, NIP);
b. Date przygotowania oferty;

c. Oswiadczenie o gotowosci podjecia sie wykonania catego Przedmiotu Zamdwienia opisanego
w zapytaniu ofertowym;

d. Oswiadczenie, ze Przedmiot Zapytania Ofertowego okreslony w ofercie spetnia minimalne
wymagania okreslone dla Przedmiotu Zapytania Ofertowego okreslone w Zapytaniu Ofertowym;

e. Dane osoby do kontaktu (imie i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail);

f. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych — wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;

g. Podpis osoby upowaznionej do wystawienia oferty;

Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych elementéw moze skutkowac odrzuceniem oferty, jesli brak
ten uniemozliwia¢ bedzie rozpatrzenie oferty. Odrzuceniu podlega¢ bedg takie oferty, ktérych
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przedmiot nie odpowiada wymaganiom okreslonym w opisie Przedmiotu Zamdwienia zawartym
w zapytaniu ofertowym albo przez podmiot niespetniajgcy warunkéw udziatu w postepowaniu, w tym
podlegajgcy wykluczeniu.

4. Zamawiajgcy moze wprowadzic jako zatacznik do zapytania ofertowego wzér oferty — celem utatwienia
sformutowania ofert przez Wykonawcow.

5. Ztozone oferty nie podlegajg upublicznieniu ani udostepnieniu innym Wykonawcom.

6. Wykonawcy mogg cofnaé, skorygowac lub uzupetni¢ ztozong oferte — nie pdzniej jednak niz do czasu
uptywu terminu na skfadanie ofert. Oferty wycofane nie podlegajg rozpoznaniu.

7. Korekta lub uzupetnienie oferty, w terminie, o ktérym mowa w pkt 7 powyzej, moze réwniez nastgpic
na wezwanie Zamawiajgcego. Wezwanie takie Zamawiajgcy moze wystosowac w szczegdlnosci
w przypadku dokonania zmiany, uchylenia lub sprostowania poszczegdlnych postanowien zapytania
ofertowego lub udzielenia wyjasnien co do jego tresci — jesli okolicznosci te miatyby taki charakter,
iz podawatyby w watpliwos¢ aktualnos¢ oferty danego Wykonawcy.

8. Jedli Zamawiajacy bedzie posiadat watpliwosci czy przedmiot oferty spetnia wymagania stawiane dla
Przedmiotu Zamodwienia, Zamawiajgcy ma prawo wezwaé¢ Wykonawce do podania dodatkowych
informacji lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnienie tych wymagan — w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego, nie krétszym niz 3 dni robocze. Brak odpowiedzi na to wezwanie w wymaganym
terminie uznaje sie za tozsame z wycofaniem oferty.

9. Odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w pkt 8 i 9 powyzej nalezy dokona¢ w sposéb
dopuszczalny dla ztozenia oferty.

VIll.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawcy s3g zwigzani ztozong ofertg przez okres minimum 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
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IX.

OCENA OFERT | JE) KONSEKWENCIE:

Po uptywie terminu sktadania ofert Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu oraz niewycofanych. Zamawiajgcy moze rdéwniez zamkngé
postepowanie bez dokonywania wyboru jakiejkolwiek oferty.

. Zamawiajacy niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej, zawiadomi Wykonawce,

ktérego oferta zdobyta najwiekszg ilos¢ punktédw oraz - w przypadku Zamodwienn o wartosci
przewyzszajacej 50 000 PLN (netto) - takze pozostatych Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o wyniku
prowadzonego postepowania. Dodatkowo Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyniku postepowania
na stronie internetowej, na ktérej nastgpito upublicznienie zapytania ofertowego. W przypadku
Zamoéwien o wartosci przewyzszajgcej 50 000 PLN (netto), na wniosek Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte,
istnieje obowigzek udostepnienia Wnioskodawcy protokotu z postepowania o udzielenie zamowienia,
przy czym nie dotyczy to ztozonych ofert.

. Wybdr oferty najkorzystniejszej jest podstawg do zawarcia przez Zamawiajgcego umowy na realizacje

zamoéwienia z Wykonawcag, ktérego oferta zostata wybrana. Umowa powinna zosta¢ zawarta w formie
pisemnej w terminie do 30 dni od zawiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty. Uptyw tego
terminu nie podwaza skutecznosci umowy zawartej po tym terminie, lecz stanowi podstawe do oceny
wywigzania sie przez Wykonawce z jego obowigzkdw, wynikajgcych z faktu ztozenia oferty.

. W przypadku uchylania sie przez Wykonawce, ktdorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

od zawarcia umowy z Zamawiajgacym, na warunkach okreslonych w ofercie oraz w zapytaniu
ofertowym, Zamawiajacy, az do uptywu okresu zwigzania ofertg, uprawniony bedzie do dokonania
wyboru oferty, ktéra uzyskata kolejng, najwyzszg koricowg liczbe punktow.

. Za uchylanie sie od zawarcia umowy z Zamawiajgcym, na warunkach okreslonych w ofercie oraz

w zapytaniu ofertowym, Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana (zaréwno jako najkorzystniejsza,
jak i w trybie wskazanym w pkt X.4.), zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 10% ceny
brutto za realizacje zamdwienia, obliczonej na podstawie oferty ztozonej przez Wykonawce.

. Zastrzezenie kary umownej nie wyklucza mozliwosci dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego —

az do wartosci petnej poniesionej z tego tytutu szkody.

POZOSTALE POSTANOWIENIA:

Regulamin dotyczy postepowan w przedmiocie zapytan ofertowych Zarmen Sp. z 0.0. w zakresie
projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw Funduszy Europejskich dla Nowoczesnej Gospodarki,
w zwigzku z czym otrzymane oferty mogg zostaé przekazane wtasciwej instytucji publicznej w celu
weryfikacji, na co oferenci wyrazajg zgode.

. W przypadku ztozenia przez ktéregokolwiek z Wykonawcédw zapytania dotyczacego wyjasnienia tresci

zapytania ofertowego lub warunkdow postepowania, Zamawiajgcy —jesli uzna, ze stosowne wyjasnienia
sg konieczne — upubliczni wyjasnienia w sposéb wtasciwy dla upublicznienia zapytania ofertowego oraz
przekaze je do informacji Wykonawcom, ktdrzy ztozyli juz swoje oferty. Wyjasnienia takie Zamawiajgcy
moze udzieli¢ takze z witasnej inicjatywy, jesli uzna, ze pewne postanowienia zapytania ofertowego
moga by¢ nieprecyzyjne.

. Zawiadomienia, wezwania lub zapytania kierowane do Wykonawcéw mogg by¢ kierowane

za posrednictwem poczty elektronicznej na wskazane przez Wykonawcow adresy poczty
elektroniczne;j.
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4. Az do uptywu terminu wykonania zamdwienia (tak przed podpisaniem umowy, jak i po jej zawarciu),
Zamawiajgcy bedzie mégt jednostronnie zrezygnowac z dalszego wykonywania zamdwienia lub
ograniczy¢ wykonywany Przedmiot Zamoéwienia. W takim przypadku Zamawiajgcy bedzie zobowigzany
do rozliczenia tylko za te cze$s¢ zamodwienia, ktéra faktycznie zostata wykonana. Rozliczenie
to nastepowac bedzie proporcjonalnie — w oparciu o cene umowng oraz zakres wykonanych prac
w stosunku do catego zakresu Przedmiotu Zamdwienia, przy zaliczeniu wcze$niej dokonanych ptatnosci
na rzecz Wykonawcy oraz uwzglednieniu okreslonego sposobu rozliczenia poszczegdlnych etapow
zamdwienia.

5. Do zapytan ofertowych majg zastosowanie wytgcznie postanowienia niniejszego Regulaminu.
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